
 

 

 

 

 

Qualifizierung 2026 

Schwerpunktseminar:  
Prüfende für Büromanagementkaufleute  
Praxisseminar praktische Prüfung  
- Anwendung der gesetzl. Neuregelungen von 2025 - für 
neue und für erfahrene Prüfende 
 

19. Juni bis 21.Juni 2026  

ver.di Bildungszentrum Undeloh 

Referent*in-Team: Gabriele Sikorski, Carsten Bock 
 

 

  

Themen des Seminars: 

 

• rechtliche Rahmenbedingungen und gesetzliche Neuerungen in der 

Ausbildungsverordnung (Stärkung der Standardberufsbildpositionen) 

• geänderte Prüfungsanforderungen entsprechend dem aktuellen Berufsbild  

• Konsequenzen aus den geänderten Prüfungsanforderungen für die 

Aufgabenerstellung,  

• Erstellung von Musteraufgaben (schriftliche Prüfungen und Fachgespräch) 

• Anwendung der Prüfungsinstrumente/Hilfsmittel für das handlungsorientierte 

Prüfen 

• praktische Umsetzung: Simulation von Prüfungen inkl. Bewertungen 

• Diskussion weiterer prüfungsrelevanter Themen, z. B. Umgang mit 

Prüfungsangst, inklusives/sprachsensibles Prüfen, Nachteilsausgleich 
  

 

 
Anmeldung unter: https://komasys-
web.verdi.de/anmeldedaten?Konferenznummer=0227&Ebenennummer=2650&status= 
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Einladung zum Schwerpunktseminar 
 

das Seminar findet in Präsenz statt, mit interaktiven Diskussions- und Reflexionsrunden, mit 

Gruppenarbeiten und Prüfungssimulationen. Die aktuellen Gesetzesänderungen von 2025 in der 

Ausbildungsverordnung sind ein Schwerpunkt des Seminars. 

 

Wir wollen euch über die Anwendung der geänderten Vorschriften informieren und mit euch anhand von 

Muster- und Beispielprüfungen, Prüfungsdurchführungen mit den vorgesehenen Prüfungsinstrumenten und 

Hilfsmitteln simulieren und üben. 

 

Wir ermöglichen neben der Erarbeitung der thematischen Schwerpunkte den wichtigen Erfahrungsaustausch, 

gestalten die Gruppenarbeit praxisnah und leiten diese durch Präsentationen und Plenumsdiskussionen ein. Auf 

der Basis eurer und unserer Erfahrungen werden wir Arbeitsabläufe für Prüfungen präsentieren und mit euch 

die Anwendung gezielt in simulierten Prüfungsgesprächen trainieren. 

 

Den konkreten Inhalt und den Ablauf des Seminars erarbeiten wir vor Ort gemeinsam mit Dir anhand der 

Vorkenntnisse, Vorgaben und Bedürfnisse aller Teilnehmenden. 

 

Du bist Gast von ver.di prüf-mit, finanziell gefördert durch das BMBFSFJ. Wir danken Dir für Deine Bereitschaft: 

Du bist eine/einer von vielen Ehrenamtlichen, die aktiv im Prüfungswesen in der Aus- und Fortbildung 

mitarbeiten und sich mit uns für die Zukunft der dualen Berufsausbildung einsetzen – als zukunftsorientierte 

Möglichkeit, um Fachkräftemangel und fehlende Ausbildungskompetenzen zu bekämpfen. 

 

Beginn:  Freitag, 19.06.2026, ab 14:30 Uhr (Kaffeetrinken) 

Ende:   Sonntag, 21.06.2026, 12:30 Uhr (Mittagessen) 

Ort:   ver.di Bildungszentrum Undeloh, Zur Dorfeiche 14, 21274 Undeloh 

Webseite: https://biz-undeloh.verdi.de/unser-service/anfahrt 

 

Die verbindliche Anmeldung ist ausschließlich auf unserer Homepage unter www.pruef-

mit.de/seminare möglich. Nachdem Deine Anmeldung von uns geprüft wurde, erhältst Du eine 

Teilnahmebestätigung. Unter dem Link findest Du auch ein ausführliches FAQ zu unseren Seminaren.  

 

Wir freuen uns auf Deine Teilnahme. Auch freuen wir uns, wenn Du Deine Kolleginnen und Kollegen auf 

unserer Qualifizierungsprogramm aufmerksam machst.  

 

Projektteam Prüf mit! 

 

Mail: pruef-mit@verdi.de  

Telefon: 030.6956-2832 
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